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INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE OFERTAS EN LA LICITACION

1. Cree una carpeta en tu escritorio

2. Cree las siguientes carpetas adentro de la “"Nueva carpeta”
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01 Formulario y 02 Antecedentes 3 Garantia
Comprobante de legales empresa Seriedad Oferta
compra de bases

3. Adentro de cada carpeta, coloque los archivos PDF que correspondan
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Comprobante de transferencia por Compra de bases

Fermulario
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01 Certificado de vigencia

02 Escritura de constitucion

03 Publicacion de escritura 01

4 Escritura de modificacion

05 Publicacion de escritura 04

06 Escritura de medificacion

07 Publicacion de escritura 06

08 Libro de accionistas (solo SA y SpA)

09 Acta de eleccion de Directorio o Administrador (solo 54 y Spa)

10 Cedulas de Identidad de Socios
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01 Certificado de vigencia

02 Certificade de estatuto actualizado

03 Certificado de acciones (solo 5A y SpA)

04 Acta de eleccion de Directoric o Administrader (selo SA y SpA)

03 Cedulas de |dentidad de Sccios y Directores (siempre)
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01 Boleta bancaria
02-A Sequro - Poliza

02-B Segure - Comprobante pago total prima

NOTA: Algunas Notarias emiten archivos PDF firmados electrénicamente. No imprime
ni escanee el archivo; copielo directamente en la carpeta que corresponda. Es obligacion
adjuntar el archivo PDF que se descarga directamente desde la pagina web de
verificacion de la firma electrénica.

4. Comprima las carpetas y envie sus antecedentes

4.1. Si el archivo comprimido pesa menos de 25 MegaBytes

Adjunte el archivo comprimido a un correo electrénico. El asunto del correo debe ser el
nombre la persona natural o la razén social de la persona juridica.

4.2, Si el archivo comprimido pesa mas de 25 MegaBytes

Arrastre la “Nueva carpeta” a una pagina que cree enlaces de descarga. Copie y pegue

el enlace creado a un texto del correo electrénico. El asunto del correo debe ser el
nombre la persona natural o la razén social de la persona juridica.



